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Załącznik nr 1 do Zaproszenia

Opis przedmiotu zamówienia

1. Opis siedziby Zamawiającego.
Zamawiający wynajmuje dwa pięciopiętrowe budynki na ul. Pańskiej w Warszawie: nr 77/79, nr 81/83 i jeden czteropiętrowy budynek na ul. Pańskiej nr 85 w Warszawie. Wszystkie trzy budynki stanowią jedną bryłę, są połączone ze sobą korytarzami, przejście między budynkami nie wymaga wychodzenia na zewnątrz budynków. W korytarzach w miejscach łączenia się budynków znajdują się drewniane pochylnie pokryte wykładziną, wyrównujące poziomy korytarzy między poszczególnymi budynkami. 

W budynkach nr 77/79 i nr 81/83 znajduje się blisko 95% pomieszczeń zajmowanych przez Zamawiającego. W tych budynkach są 4 windy, w tym jedna winda towarowa. Windy obsługują parkingi podziemne na poziomie -1 i -2 oraz kondygnacje naziemne od parteru do IV piętra. Na korytarzach nie ma żadnych przeszkód komunikacyjnych.   

W budynku nr 85 jest jedna klatka schodowa, bez windy. Na każdym piętrze w tym budynku są 4 pomieszczenia.
Zamawiający oświadcza, że w przypadku zmiany siedziby, ww. warunki przenoszenia mebli oraz wyposażenia biurowego, w tym dostępność wind, nie ulegną pogorszeniu.

2. Przedmiot zamówienia obejmuje:
1) przenoszenie mebli oraz wyposażenia biurowego pomiędzy pomieszczeniami 
i kondygnacjami w siedzibie Zamawiającego, wraz z demontażem, o ile jest to konieczne do przeniesienia mebli oraz ich późniejszego montażu. Prace te zwane są dalej jako „przenoszenie mebli oraz wyposażenia biurowego”;
2) dostarczanie pudeł do pakowania, zwanych dalej „pudłami”, które powinny: 
a) być wykonane z tektury falistej 5-warstwowej;
b) mieć minimalne wymiary: szerokość 45cm x głębokość 35 cm x wysokość 35 cm.
c) być otwierane z góry i powinno mieć na ściankach bocznych otwory (uchwyty) umożliwiające przenoszenie pudeł.    

3. Liczba godzin pracy i liczba pudeł:
1) Zamawiający planuje zamówić w trakcie obowiązywania Umowy do 440 godziny pracy przy przenoszeniu mebli oraz wyposażenia biurowego;
2) Zamawiający planuje zamówić w trakcie obowiązywania Umowy do 200 pudeł.

4.	Orientacyjna częstotliwość zamówień: 
1) Zamawiający planuje, że będzie składał zamówienie na przenoszenie mebli oraz wyposażenia biurowego, 3 razy w miesiącu i zamówienie będzie obejmowało prace dwóch pracowników fizycznych przez 4 godziny. Powyżej podana częstotliwość zamówień i podane ilości godzin i liczba pracowników mają charakter orientacyjny. Poszczególne zamówienia mogą zawierać większe lub mniejsze wartości, z zastrzeżeniem, że zamówienie będzie zawierało zapotrzebowanie na pracę minimum 1 pracownika przez 2 godziny.
2) Zamawiający planuje, że w trakcie obowiązywania Umowy, odbędą się prace polegające na  przenoszeniu mebli i wyposażenia biurowego w obrębie siedziby Zamawiającego, do których niezbędna będzie praca 4 pracowników przez 7 godzin dziennie. 

5. Składanie zamówień:
1) Zamawiający będzie składał zamówienie na przenoszenie mebli oraz wyposażenia biurowego z wyprzedzeniem co najmniej 2 dni roboczych, z zastrzeżeniem ppkt 2 i 3, wskazując godzinę rozpoczęcia pracy, planowaną liczbę godzin pracy oraz liczbę pracowników fizycznych, niezbędnych do realizacji zamówienia;
2) Zamawiający będzie składał zamówienie na przenoszenie mebli oraz wyposażenia biurowego z wyprzedzeniem co najmniej 4 dni roboczych, w przypadku gdy zamówienie będzie dotyczyło również konieczności zapewnienia pudeł. W takim przypadku Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia pudeł w terminie 2 dni roboczych przed wskazaną w zamówieniu datą realizacji zamówienia;
3) w wyjątkowych sytuacjach Zamawiający będzie składał zamówienie na przenoszenie mebli oraz wyposażenia biurowego z wyprzedzeniem 1 dnia roboczego lub w dniu realizacji zamówienia. Wykonawcy przysługuje prawo odmowy realizacji takiego zamówienia;
4) zamówienia, o którym mowa w ppkt 1-3, Zamawiający będzie przekazywał każdorazowo Wykonawcy w formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej Wykonawcy wskazany w umowie;
5) Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany zamówienia w zakresie informacji, o których mowa w ppkt 1 lub odwołania w całości zamówienia;
6) informacja o zmianie lub odwołaniu zamówienia będzie przekazywana Wykonawcy nie później niż z wyprzedzeniem 1 dnia roboczego w formie elektronicznej przez osobę 
i z adresu poczty elektronicznej wskazanej w umowie na adres poczty elektronicznej Wykonawcy wskazany w umowie;
7) potwierdzeniem przyjęcia przez Wykonawcę zamówienia oraz informacji o zmianie lub odwołania zamówienia, jest potwierdzenie dostarczenia wiadomości pocztowej ze złożonym zamówieniem, generowane przez system pocztowy. Nie jest wymagane potwierdzenie otrzymania/odczytania wiadomości przez Wykonawcę.

6. Odbiór przedmiotu zamówienia
Odbiór prac i pudeł określonych w pojedynczym zamówieniu będzie udokumentowany protokołem odbioru usługi, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do Umowy, będący wraz z innymi protokołami z danego miesiąca kalendarzowego podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury.


7. Realizacja zamówień
1) Zamawiający zapewni Wykonawcy dostęp do siedziby Zamawiającego, umożliwiający prawidłową i bezpieczną realizację przedmiotu Umowy.
2) Realizacja przedmiotu Umowy odbywać się będzie od poniedziałku do piątku w godz. 08.00-17.00.
3) Pracownicy Wykonawcy będą ubrani w jednakowe koszulki/bluzy ze znakiem firmowym Wykonawcy.
4) W celu wykonania usługi potrzebny będzie sprzęt do przewożenia mebli i wyposażenia biurowego oraz sprzęt do montażu i demontażu mebli, który Wykonawca zapewnia we własnym zakresie. Ww. sprzęt może być przechowywany w siedzibie Zamawiającego.
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